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Clausula 1.2
Identificagdo do procedimento

1 - O presente procedimento concursal tem por objeto a aquisicdo de “Prestacdo de Servigos de Agéncia de
Comunicag¢do no dmbito do Projeto Guardides”, nos termos e condi¢des do caderno de encargos.

2 - O objeto do procedimento insere-se na categoria 79413000-2 — Servigos de consultoria em matéria de gestdo
e marketing, de acordo com o disposto no Regulamento (CE) n.2 213/2008, do Parlamento Europeu e do
Conselho relativo ao vocabulario comum para concursos publicos, de 28 de novembro de 2007, publicado no
Jornal Oficial das Comunidades Europeias n.2 L 74/2 de 15 de margo de 2008.

Clausula 2.2

Fundamentagdo da Escolha do Procedimento

O presente procedimento reveste a forma de consulta prévia, ao abrigo do disposto na alinea c), do n.2 1 do
artigo 20.2 conjugado com o n.2 1 do art.2 112.2 e seguintes, do Cddigo dos Contratos Publicos (doravante
designado por “CCP”), republicado pelo Decreto-Lei n.2 111-B/2017, de 31 de agosto, na sua atual redagéo, e
serd integralmente disponibilizado a todos os interessados, na plataforma eletrdnica de contratacdo publica,
acessivel através do portal http://www.acingov.pt, mediante registo.

Clausula 3.2
Entidade adjudicante

A entidade adjudicante é o Instituto Politécnico de Portalegre, abreviadamente designado por IPP, sito na Praga
do Municipio n.2 11, 7300-110 Portalegre, com o numero de telefone 245301500 e niumero de fax 245330353
e com o endereco de correio eletrdénico geral@ipportalegre.pt.

Clausula 4.2
Orgdo que tomou a decisdo de contratar

A decisdo de contratar, nos termos do art.2 36.2 do CCP, foi tomada pelo Presidente do Instituto Politécnico de
Portalegre, no exercicio de competéncias subdelegada por Sua Exa. o Ministro da Ciéncia, Tecnologia e Ensino
Superior, através do Despacho n.2 11778/2021 de 29 de novembro, publicado no D.R., 2.2 Série, n.2 231, de 29
de novembro de 2021.

Cldusula 5.2
Orgdo competente para prestar esclarecimentos

1 - No primeiro terco do prazo fixado para apresentacao das propostas, os interessados podem solicitar, por
escrito, ao Presidente do Juri do Procedimento, os esclarecimentos necessarios 4 boa compreensdo e
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interpretacdo das pecas do procedimento, através da plataforma eletrdnica de contratagdo publica AcinGov,
com o endereco eletronico https://www.acingov.pt através da ferramenta de Gestdo de Mensagens.

2 - No mesmo prazo devem os interessados apresentar uma lista na qual identifiguem, expressa e
inequivocamente, os erros e as omissdes das pecas do procedimento por si detetados, por escrito através da
plataforma referida no nimero anterior.

3 - Até ao termo do segundo terco do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, devem ser prestados
pelo Juri do Procedimento os esclarecimentos solicitados, podendo, no mesmo prazo, o 6rgao competente para
a decisdo de contratar pronunciar-se sobre os erros e as omissdes identificados pelos interessados, nos termos
do artigo 50.2 do CCP.

4 - Os esclarecimentos, as retificacdes e os erros e omissdes aceites fazem parte integrante das pecas do
procedimento e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia, conforme o disposto no n.2 9, do artigo 50.2
do CCP.

Clausula 6.2
Requisitos necessdrios a admissdo dos concorrentes:

1 - N3o podem apresentar-se ao concurso os concorrentes que se encontrem em alguma das situagdes previstas
no artigo 55.2 do CCP.
2 —S6 as empresas convidadas podem apresentar propostas.

Clausula 7.2
Documentos da proposta

A proposta é constituida pelos seguintes documentos:
1 — Declaragbes do concorrente:

1.1 - De aceitacdo do conteudo do caderno de encargos, elaborada em conformidade com o modelo
constante do Anexo | ao presente convite.

1.2 — Declaragdo do concorrente, elaborada nos moldes do Anexo lll ao presente convite, de que ndo
se encontra abrangida pela previsdo constante do n.2 3 do art.2 69.2 do Cddigo do Procedimento Administrativo,
aprovado pelo Decreto-Lei n.2 4/2015 de 7 de janeiro, e constante no anexo do Despacho n.2 6472/2015 de 11
de junho.

2 — Documentos no qual o concorrente indique os servicos a fornecer, o seu valor unitario e global da
proposta sem IVA, indicando também que aos valores apresentados acresce o IVA a taxa legal em vigor,
incluindo o preenchimento do quadro do anexo IV.

3 — Integram também a proposta quaisquer outros documentos que o concorrente apresente por os considerar
indispensaveis para os efeitos do disposto no n.2 2 do presente artigo.
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Clausula 8.2
Idioma dos documentos da proposta

1 - Os documentos que constituem a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em lingua portuguesa, nos
termos do art.2 58.2 do CCP.

2 - Quando, pela sua proépria natureza ou origem, os documentos que acompanham a proposta estiverem
redigidos noutro idioma, deve o concorrente fazé-los acompanhar de traducdo devidamente legalizada e em
relacdo a qual o concorrente declare aceitar a sua prevaléncia, para todos os efeitos, sobre os respetivos
originais.

Clausula 9.2
Preco base do procedimento

1 - O preco maximo que a entidade adjudicante se dispGe a pagar pela execucdo do objeto do contrato a
celebrar, bem como pelo cumprimento das demais obriga¢des constantes do presente caderno de encargos é
de 60.800,00€ (sessenta mil e oitocentos euros), acrescidos de IVA a taxa legal em vigor, sendo:

e Ano de 2022 — 38.000,00€ (trinta e oito mil euros), acrescidos de IVA a taxa legal em vigor;

e Ano de 2023 — 22.800,00€ (vinte e oito mil, oitocentos euros), acrescidos de IVA a taxa legal em
vigor.

2 - O valor mensal deverd considerar o definido na Portaria N.2 60-A/2015, de 2 de marco, para cargos de
direcdo superior de 1.2 grau da Administragao Publica.

3 - Os pregos referidos nos numeros anteriores incluem todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico, nomeadamente os relativos a
todos os meios materiais e despesas de deslocacdo, alojamento, alimentagdo, seguros e todas as despesas
relacionadas com o perfeito desempenho do servico objeto do presente procedimento, como quaisquer
encargos decorrentes da utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licengas.

4 - O valor base do procedimento foi obtido na sequéncia do resultado da Consulta Preliminar efetuada nos
termos do art.2 35.2 A do CCP

Clausula 10.2
Critério de adjudicagdo

A adjudicacdo sera feita segundo o critério da proposta economicamente mais vantajosa, determinada através
da modalidade monofator, de acordo com a qual o critério de adjudicacdo é densificado por um fator
correspondente a um Unico aspeto da execugdo do contrato a celebrar, designadamente o pre¢o, nos termos
da alinea b) n.2 1 do art.2 74.2 do CCP.
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Clausula 11.2
Desempate

1 - Em caso de empate na pontuacdo final das propostas, serdo considerados como fator de desempate os
seguintes critérios pela ordem apresentada:

.2 - Maior nimero de trabalhos e publicacdes relacionadas com temas de energia, clima e/ou ambiente.
2.2 - Sorteio a definir, se necessario.

Os critérios de desempate foram elencados por ordem de aplicagdo. Verificando-se o desempate nao serdo
aplicados os restantes critérios.

Clausula 122
Modo e prazo para apresentagdo das propostas

A proposta, bem como os documentos qua a acompanham, devem ser apresentados no prazo de 6 (seis) dias,
a partir da data do envio do convite, na plataforma eletrénica de contratacdo publica com o endereco
https://www.acingov.pt

Clausula 13.2
Propostas variantes

Ndo é admitida a apresentac¢do de propostas variantes.

Clausula 14.2
Negociagdo das propostas

As propostas apresentadas nao serdo objeto de negociacgao.

Clausula 15.2
Prazo para manutengdo das propostas
Os concorrentes sao obrigados a manter as respetivas propostas pelo prazo de 66 dias contados da data do
termo do prazo fixado para apresentagao dessas propostas.
Clausula 162
Adjudicagées por lotes

N3ao aplicavel.
Clausula 17.2

Documentos de habilitagdo a apresentar pelo adjudicatdrio

Para celebracdo do contrato o adjudicatario deve apresentar os seguintes documentos de habilitacdo:
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1 - Declaragao emitida conforme modelo constante do Anexo Il do CCP.
2 - Documentos comprovativos de que se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do artigo
55.2 do Cdédigo dos Contratos Publicos:

a) Situacdo regularizada relativamente a contribuicGes para a seguranca social em Portugal ou, se for o
caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal, nos termos
da alinea d) do artigo 55.2 do CCP;

b) Situacdo regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal ou, se for o caso, no Estado de que
sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal, nos termos da alinea e) do artigo
55.2 do CCP;

c) Certificado de registo criminal, para efeitos de celebra¢do de contratos publicos, de todos os titulares
dos drgdos sociais da administragao, direcdo ou geréncia que se encontrem em efetividade de fungdes,
destinado a comprovar que nao se encontram em nenhuma das situagdes previstas nas alineas b) e h)
do artigo 55.2 do CCP, ndo bastando a apresentacdo de certidGes em numero equivalente ao das
pessoas com poderes para obrigar a sociedade.

d) Certiddao Permanente com todas as inscricdes em vigor, ou disponibilizacdo do cédigo de acesso para
consulta online.

3 - Quando pela sua natureza ou origem, os documentos de habilitacdo estiverem redigidos em lingua
estrangeira, deve o adjudicatario fazé-los acompanhar de traducdo devidamente legalizada conforme previsto
no art.2 4.2 da Portaria n.2 372/2017, de 14 de dezembro.

4 - O Orgdo competente para a decisdo de contratar pode sempre solicitar ao adjudicatério, ainda que tal ndo
conste do programa do procedimento, a apresentac¢do de quaisquer documentos comprovativos da titularidade
das habilitacdes legalmente exigidas para a execucao das prestacdes objeto do contrato a celebrar, fixando-lhe
0 prazo para o efeito.

Clausula 18.2
Prazo para a apresentagdo dos documentos de habilitagdo

1 - O prazo para entrega dos documentos de habilitagcdo é de 5 (cinco) dias Uteis seguintes a notificacdo de
adjudicacao.

2 - A ndo apresentacdo de algum dos documentos de habilitacdo, implica a caducidade da adjudicacao,
conforme previsto no art.2 86.2 do CCP.

3 - Sendo declarada a caducidade da adjudicacdo, a entidade adjudicante adjudicara a proposta que tenha sido
ordenada em lugar subsequente.

Clausula 19.2
Prazo para supressdo de irregularidades

Caso sejam detetadas irregularidades nos documentos de habilitacdo entregues pelo adjudicatario, sera
concedido um prazo adicional de 2 (dois) dias Uteis destinado ao seu suprimento, conforme o disposto na alinea
j), don.2 1, do artigo 115.2 do CCP.
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Clausula 20.2
Caugdo

A caucdo ndo é exigida ao abrigo do disposto no n.2 2 do art.2 88.2 do CCP.

Clausula 21.2
Prevaléncia

Em caso de divergéncia entre documentos do procedimento a prevaléncia é determinada pela ordem pela qual
sdo indicados no n.2 2 do art.2 96.2 do CCP.

Clausula 22.2
Falsidade de documentos e declaragées

Sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento penal, a falsificacdo de
documentos ou a prestacdo culposa de falsas declaragdes determina, consoante o caso, a respetiva exclusdo do
concorrente em causa e dos atos subsequentes.

Clausula 23.2

Financiamento

A Prestacdo de Servicos, enquadra-se no ambito do projeto Guardides (ALT20-09-5864-FSE-000004), nos termos
do Aviso de Abertura n.2 ALT20-64-2020-60, cofinanciado pelo Fundo Social Europeu (FSE), através do Programa
Operacional Regional do Alentejo (ALENTEJO 2020).

Clausula 24.2
Legislagdo aplicavel

1. Todos os atos que digam respeito ao procedimento em causa obedecem as condigdes previstas no presente
convite e no caderno de encargos.

2. Todas a situaces que ndo estejam previstas no caderno de encargos aplica-se o regime constante do Cédigo
dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro e republicado pelo Decreto-
Lei n.2 111-B/2017 de 31 de agosto, na sua atual redacdo, e demais legislacdo nacional e comunitaria.

Clausula 25.2

Foro Competente

Para a resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal
Administrativo e Fiscal de Castelo Branco, com expressa renuncia a qualquer outro.
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Clausula 26.2
Etica e Responsabilidade Social

O adjudicatdrio compromete-se a respeitar os Principios de Qualidade e de Responsabilidade Social da
Entidade  Adjudicante, bem como o seu Cédigo de Etica, disponiveis no sitio
https://www.ipportalegre.pt/pt/sobre-nos/qualidade/sistema-de-gestao-da-responsabilidade-social/

Instituto Politécnico de Portalegre, 17 de fevereiro de 2022

O Presidente,

Assinado por: FERNANDO ANTONIO TRINDADE REBOLA
Num. de Identificagao: 08479019
Data: 2022.02.20 23:32:31+00'00'

E CARTAO DE CIDADAOD
0 80
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ANEXO |

Modelo de declaragdo de aceitacdo (Anexo | do CCP)

[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.9]

1-.. (nome, nimero de documento de identificagdo e morada) na qualidade de representante legal de (1)............. (firma,
numero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identifica¢do fiscal e
sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a execugdo do contrato a celebrar
na sequéncia do procedimento de ... /designacdo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o
conteldo do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas
clausulas,

2 — Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que junta em anexo

(3):

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execu¢ao do referido contrato, ao
disposto na legislacdo portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.2 1 do artigo
55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagao de falsas declaragdes implica, consoante o caso, a exclusdo
da proposta apresentada ou a caducidade da adjudica¢do que eventualmente sobre ela recaia e constitui contra-ordenagdo
muito grave, nos termos do artigo 456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sancdo
acessoéria de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento
candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da
participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no artigo 81.° do Cédigo
dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes previstas nas
alineas b), d), e) e h) do n.® 1 do artigo 55.2 do referido Cddigo.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentagao dos documentos solicitados nos termos do
numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da adjudicacdo que eventualmente recaia
sobre a proposta apresentada e constitui contraordena¢do muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cédigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sang¢do acesséria de privacdao do direito de participar, como candidato,
como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para
a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento
criminal.

(local), ... (data), ... [assinatura (17)].
(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.
(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos do disposto nas alineas b) e c)
don.21enosn.os 2 e 3 do artigo 57.2 ou na subalinea i) da alinea b) ou alinea c) do n.2 3 do artigo 256.2 -A, conforme aplicavel.

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2.
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ANEXO 1l
Modelo de Declaragdo (Anexo Il do CCP)

[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 81.2 do CCP]

1 — ... (nome, numero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de (1) ... (firma,
numero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificagao fiscal e
sedes), adjudicatéario(a) no procedimento de ... (designacdo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2) ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.2 1 do artigo
55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos:

2 — O declarante junta em anexo [ou indica...como endereco do sitio da Internet onde podem ser consultados (3)] os
documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e
h) do n.2 1 do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declaragdes implica a caducidade da adjudicacgdo
e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode
determinar a aplicacdo da sanc¢do acesséria de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou
como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacgdo de
contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (Local), ... (Data), ... [Assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».
(3) Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a express3o «a sua representada».

(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.
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ANEXO Il

Modelo de declaragao

(a que se refere o n.2 4 do artigo 69.2 do Cédigo do Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei
4/2015 de 7 de janeiro, e constante no anexo do Despacho n.2 6472/2015 de 11 de junho)

1 - Para efeitos do disposto no artigo 69.2 do Cddigo do Procedimento Administrativo (CPA)... [nome, nimero de
documento de identificagdo e morada], na qualidade de representante legal de (1)... [firma, nimero de identificacdo fiscal
e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificacdo fiscal e sedes], prestadora de servigos
no ambito do procedimento... [designacdo ou referéncia ao procedimento em causal, declara, sob compromisso de honra,
que a sua representada (2) ndo se encontra abrangida pela previsdo constante do n.2 3 do artigo 69.2

2 - O declarante tem pleno conhecimento que a viola¢do do disposto nos n.os 3 a 5 do artigo 69.2 do citado diploma legal
implica, a anulagdo dos atos ou contratos em que tenham intervindo titulares de 6rgdos ou agentes impedidos, sem
prejuizo do dever de indemnizagdo da Administragado Publica e terceiros de boa-fé pelos danos resultantes da anulagdo do
ato ou contrato.

... [locall,... [data],... [assinatura].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a express3o «a sua representada».
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ANEXO IV

Modelo de Proposta

(nome, nimero de documento de identifica e morada), na qualidade de representante legal de (1)...(firma, nimero de
identificacdo fiscal e sede ou, no caso agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificagcdo fiscal e sedes),
adjudicatario(a) no procedimento de ... (designacdo ou referéncia ao procedimento em causa), vem por este meio
apresentar a seguinte proposta financeira:

Afetagao ao Preco

Projeto Unitario EUR LU

Designacgao

Prestagao de Servigos de
1 | Agéncia de Comunicag¢ao no 16 | Més 100% - € - €
ambito do projeto Guardides

(1) Inclui todos os meios
materiais e despesas de
deslocagdo para Portalegre,
alojamento, alimentacao,
seguros e todas as despesas
relacionadas com o perfeito
desempenho para a afetagdo

definida.

Preco Global Mensal da
1.1 | Prestacdo de Servigos. 16 Més 100%
TOTAL SEM

IVA - £
IVA a taxa
legal de* - £

TOTAL COM
*indicar regime de IVA aplicavel IVA

Numero de Trabalhos relacionados com temas de energia, clima e/ou ambiente :

(local), ... (data), ... [assinatura ].
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